國立交通大學

次軒國際會議廳借用申請單
	申請單位
	
	借用事由：人數: ____ 名

活動名稱:

對象:
本次活動是否對外收費：□是 □否

	申請日期
	      年      月      日
	

	申 請 人
	
	

	聯絡電話
	
	

	地    址
	
	借用日期
	年      月      日

	
	
	借用時間
	    時   分至   時  分

	使  用  用  途(請打ˇ)
	使  用  設  備(請打ˇ)

	· 本校課程;修課人數超過70（含）人以上

· 研討會

□ 其他
註:1.會場使用完畢請自行恢復原狀.

   2.本會議廳，每天以三單元記（即8：00～12：00、13:00~17:00及18:00~20:00三單元），並以開立收據單位計算場地費。

   3.本會議廳可容納200人。
	□ DVD放影機       

□ 單槍投影機  

· 錄影音及放影音設備   
· 麥克風(領夾無線) (__支)

· 麥克風(手持無線) (__支)

· 固定式攝影機
· E化講台
· 國際會議視訊系統
· LCD顯示器
註:1.以上設備如有不正常情形，請告知管理人，請描述：
處理結果： □正常  □不正常：                  
   

	□上班時間使用    □非上班時間使用    需管理人員在場協助：□是  □否

□需前一天佈置會場 

場地費______________元，請至出納組繳納。
繳費收訖章：



	茲申請借用上列之場地及設備，願意遵守場地借用辦法之規定，如有違反規定願受罰款及停止使用權。

申請單位負責人(簽章):



	電物系主任或教學輔導委員會召集人
	
	承辦人
	


